Estado do Rio de Janeiro
CAMARA MUNICIPAL DE VALENCA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N ° 106/2025

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a aquisicao de mobiliario para a Camara Municipal de
Valenga, visando aprimorar a infraestrutura dos ambientes administrativos e demais dependéncias da
instituicdo. A aquisicdo busca proporcionar melhores condi¢cdes de trabalho aos servidores e maior

conforto aos visitantes, garantindo eficiéncia, ergonomia e organizagao dos espagos.

Os itens especificados neste documento sdo indispensaveis para atender as necessidades operacionais
da Camara, contribuindo para a modernizacdo e adequacao dos setores administrativos. Além disso, a

aquisicdo dos moveis seguiré critérios de qualidade, durabilidade e conformidade com as normas de

ergonomia vigentes, assegurando um ambiente de trabalho funcional e seguro.

A entrega dos mobilidrios devera ser realizada conforme as especificagfes técnicas detalhadas,

respeitando os prazos e condi¢des estabelecidos no contrato, garantindo a plena adequacao dos itens ao

uso institucional.

CNAE ITEM OBJETO VALOR
4754-7/01 - .
1 AQUISICAO DE MOVEIS DE ESCRITORIO | R$ 23.544,70
4649-4/04
2. DESCRI(}AO DOS ITENS
Os mobiliarios a serem adquiridos deverdo atender aos seguintes requisitos:
ITEM DESCRICAO OBJETO UNID. QUANT.
1.1 Mesa de escritério MDF 1,50 m ¢/ 3 gavetas Unidade 6
1.2 | Cadeira de escritério base giratoria ¢/ apoio de braco NR17 Unidade 12
1.3 | Cadeira de escritorio base fixa Unidade 20
1.4 | Sofa 2 lugares preto tecido Unidade 4
1.5 Mesa de escritério MDF 1,20 m ¢/ 2 gavetas Unidade 4
1.6 | Armario de a¢o 1,70 m altura ¢/ 2 portas e tranca Unidade 5
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1.7 | Quadro branco lousa MDF ¢/ moldura aluminio 1,00 x 0,70 m | Unidade 2
1.8 | Lixeira Comum escritério preta Unidade 6
1.9 Mesa em L MDF 1,20 x 1,20m ¢/ 2 gavetas Unidade 1
1.10 | Mesa redonda MDF 1,20 m Unidade 1

Os materiais devem atender aos padrdes de qualidade e ergonomia necessarios para um ambiente de
trabalho eficiente.

2.1. DA JUSTIFICATIVA DE AGRUPAMENTO DE ITENS

O agrupamento dos itens nesta aquisi¢ao justifica-se pela necessidade de padronizacao e otimizagado dos
ambientes administrativos da Camara Municipal de Valenca. A compra conjunta dos mobiliarios permite
garantir a uniformidade estética e funcional dos setores, assegurando que 0s equipamentos atendam de
maneira integrada as necessidades operacionais da instituicao.

Além disso, a aquisi¢do em lote possibilita uma gestdo mais eficiente dos recursos publicos, viabilizando
melhores condi¢cdes de negociacdo com fornecedores, reduzindo custos unitarios e assegurando a
economicidade da contratacdo. A compra unificada também favorece a logistica de entrega, montagem
e instalagdo dos moveis, evitando fragmentagdes no fornecimento e possiveis atrasos na disponibilizacéo

dos equipamentos.

A separacdo dos itens em diferentes processos de aquisicdo poderia resultar em incompatibilidades
técnicas entre os mobiliarios adquiridos, dificuldades na compatibilizacdo dos espacos fisicos e aumento
dos esfor¢cos administrativos na gestao de contratos distintos. Dessa forma, a centralizagdo da aquisi¢éo
dos itens garante maior previsibilidade e controle na execucdo da despesa, além de assegurar a

gualidade, durabilidade e ergonomia dos mobiliarios adquiridos.

Por fim, essa abordagem estd em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e
racionalizacdo administrativa, conforme estabelecido na Lei n°® 14.133/2021, garantindo que a aquisicdo

seja realizada de maneira estratégica e vantajosa para a administracao publica.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A aquisicdo dos mobiliarios justifica-se pela necessidade de modernizacdo e aprimoramento dos
ambientes de trabalho da Céamara Municipal de Valenca, proporcionando melhores condicdes
ergondmicas, estruturais e organizacionais para servidores e visitantes. O mobiliario atualmente em uso
encontra-se, em grande parte, desgastado, inadequado ou insuficiente para atender as demandas dos

setores administrativos, comprometendo a produtividade, a eficiéncia e a organizacao institucional.
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Além de oferecer maior conforto e funcionalidade aos servidores, a renovacgao e padronizacao dos méveis
contribuirdo para a otimizacdo dos espacos fisicos, favorecendo a dindmica do trabalho diario e
aprimorando a qualidade dos servicos prestados ao publico. A estruturacdo adequada dos setores
administrativos impacta diretamente na agilidade e eficiéncia do atendimento, refletindo positivamente na

imagem institucional da Camara.

Sob a otica da gestéo publica, essa aquisicdo esta alinhada aos principios da economicidade, eficiéncia
e sustentabilidade, pois a escolha de mobiliarios de qualidade e maior durabilidade reduzird custos com
manutencdes recorrentes e substituicdes prematuras. Dessa forma, o investimento contribuird para uma
administracdo mais racional dos recursos, garantindo beneficios a longo prazo e um ambiente de trabalho

mais adequado e produtivo.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O valor estimado para a aquisicdo dos mobiliarios € de R$ 23.544,70 (vinte e trés mil quinhentos e
gquarenta e quatro reais e setenta centavos). Esse montante foi definido com base na média dos trés
orcamentos obtidos junto a empresas especializadas no fornecimento de mobiliario, garantindo uma

estimativa realista e compativel com os pregos praticados no mercado.

A definicAo desse valor segue os principios da economicidade e eficiéncia na gestdo dos recursos
publicos, assegurando a aquisi¢cdo de itens de qualidade, duraveis e adequados as necessidades da

Céamara Municipal de Valenca.
5. MODALIDADE DE CONTRATACAO

Considerando as caracteristicas do objeto, o custo e a natureza da contratacdo, que se trata da aquisicéo
de bens permanentes, justifica-se a realizacdo desta Dispensa de Licitagdo por meio da modalidade de
contratacdo direta, do tipo menor preco, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

Essa modalidade é permitida para contratacdes de bens e servigos cujo valor estimado seja inferior ao
limite de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos),
estando o presente caso plenamente compativel com esse enquadramento, uma vez que o valor estimado

para a aquisicdo dos mobiliarios é de R$ 23.544,70.

Além do cumprimento dos requisitos legais, a contratacéo direta garante maior agilidade no processo de
aquisicao, permitindo que a modernizacdo do mobiliario da Camara Municipal de Valenca seja realizada

de forma eficiente, sem impactar negativamente a rotina administrativa. Essa escolha esta alinhada aos
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principios da economicidade, eficiéncia e transparéncia na administracdo publica, assegurando a

otimizacéo dos recursos e a melhoria das condi¢@es de trabalho dos servidores.
6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa relativa a aquisi¢cdo dos mobiliarios para a Camara Municipal de Valenca sera atendida com

recursos provenientes da seguinte dota¢@o orgamentaria:

Dotacgao: Dotagéo: 3.4.4.9.0.52.00 — Material/equipamento permanente

Recursos: 1500 — Recursos Nao vinculados de Impostos.

O valor total estimado para a contratacéo € de R$ 23.544,70, o qual sera devidamente alocado conforme
a programacgao or¢camentaria vigente, garantindo o cumprimento das normas de execuc¢éao financeira e

orcamentaria da Administracdo Publica.

7. FUNDAMENTACAO LEGAL
A aquisicao dos mobiliarios seré realizada por meio de dispensa de licitagéo, fundamentada no artigo 75,

inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, que rege as licitagbes e contratacdes no Brasil.

Esse dispositivo legal estabelece que a licitacdo € dispensavel para a contratagdo de compras e servicos
cujo valor seja inferior a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais). Considerando
gue o valor estimado para a presente aquisi¢cdo é de R$ 23.544,70, esta contratagdo se enquadra dentro

do limite estabelecido pela legislacdo vigente, permitindo a dispensa do procedimento licitatorio.

Além do amparo legal, a dispensa de licitagéo se justifica pela necessidade imediata da aquisi¢éo, visando
garantir melhores condicbes de trabalho aos servidores e proporcionar um ambiente adequado para o

desempenho das atividades administrativas da Camara Municipal de Valenga.

Dessa forma, a contratacdo direta atende aos principios da eficiéncia, economicidade e racionalidade
administrativa, garantindo agilidade no processo de aquisicdo e otimizacao dos recursos publicos, sem

comprometer a qualidade e a conformidade dos bens adquiridos.
8. DOCUMENTAGCAO DA EMPRESA E REGULARIDADE FISCAL:

Para a formalizacao do contrato de fornecimento e entrega de mobiliario para a Camara Municipal de

Valenca, a empresa contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

8.1. Documentacédo da Empresa:
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8.1.1. Prova de registro comercial, no caso de empresa individual,

8.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
no caso de sociedades mercantis e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores. O objeto social deve contemplar a execucédo de atividades compativeis
com o objeto da contratacéo;

8.1.3. Copia do Registro no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
8.1.4. Copia da Inscricdo Estadual (se aplicavel) e/ou Inscricdo Municipal;
8.1.5. Comprovante de inscrigdo ativa na Junta Comercial ou equivalente.
8.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

8.2.1. Certiddo de Regularidade Fiscal com a Receita Federal, Estadual e Municipal, incluindo as

contribuigdes previdenciérias;

8.2.2. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

8.2.3. Certidao de Regularidade com a Seguridade Social (INSS);
8.2.4. Certidao negativa de débitos municipais, quando aplicavel.
8.3. Autorizacédo para Consulta de Regularidade:

A empresa contratada autoriza a Camara Municipal de Valenca a realizar, a qualquer momento, consultas
aos sistemas de certiddes online disponiveis, como o Sistema de Cadastro de Fornecedores, Sistema de
Regularidade Fiscal, e outros sistemas oficiais, para verificar a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da empresa. A empresa compromete-se a fornecer as certidées e documentos exigidos,

caso seja solicitado, e mantera sua regularidade durante a execucao do contrato.
9. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

9.1. ObrigacGes da Camara Municipal de Valenca

A Camara Municipal de Valenca se compromete a:

a) Garantir o cumprimento dos tramites administrativos necessarios para a formalizacéo do contrato

e emissdo da respectiva nota de empenho;
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Disponibilizar todas as informacfes necessarias a empresa contratada para viabilizar a correta
execucao da entrega,
Fiscalizar e acompanhar a entrega dos mobilidrios, verificando a conformidade com as
especificacbes técnicas descritas no Termo de Referéncia;
Notificar formalmente a empresa fornecedora caso sejam identificadas irregularidades, avarias ou
descumprimento das especificagdes contratadas;
Realizar o pagamento dentro do prazo estipulado, desde que todas as condi¢cbes contratuais
tenham sido integralmente atendidas;
Comunicar formalmente a fornecedora qualquer necessidade de substituicdo ou reparo dentro do
prazo de garantia.

9.2. Obrigactes da Empresa Fornecedora

A empresa contratada se compromete a:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Efetuar a entrega dos mobilidrios dentro do prazo estipulado, conforme estabelecido no contrato;
Garantir que os itens fornecidos atendam as especificagbes de qualidade, ergonomia e
durabilidade descritas no Termo de Referéncia;

Providenciar, sem custos adicionais para a Camara Municipal de Valenga, a substituicdo ou reparo
de itens que apresentem defeitos de fabricacdo ou falhas estruturais dentro do prazo de garantia
de 12 (doze) meses;

Realizar a substituicdo ou reparo dos itens defeituosos no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis
apo6s a notificacdo formal da Camara Municipal de Valenca;

Prestar suporte técnico ou orienta¢des, caso necessario, para a correta instalacao e utilizagcao dos
mobiliarios fornecidos;

Cumprir todas as obrigacfes contratuais e regulatorias pertinentes a aquisicéo e fornecimento dos

produtos.

10. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

O Presidente da Camara Municipal de Valenca designara um gestor do contrato, responsavel pelo

recebimento, conferéncia e acompanhamento da entrega e instalacdo dos mobiliarios, conforme as

condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Afiscalizagéo ficard a cargo de um servidor designado pela administracéo, conforme a natureza do objeto,

gue terd a incumbéncia de monitorar a entrega dos itens e registrar em documento préprio todas as

ocorréncias relevantes a execugdo do contrato. Este servidor devera tomar as providéncias necessarias
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para assegurar que quaisquer divergéncias, avarias ou defeitos observados nos mobiliarios fornecidos

sejam corrigidos em tempo habil, conforme os termos estabelecidos.
10.1. Servidor responsavel desighado:

Nome: Elio Vinicio de Carvalho

Cargo: Diretor Geral

CPF: 026.731.257-10

Contato: camara.diretoriageral@hotmail.com

11. CONDICOES DE FORNECIMENTO
11.1. Local de Entrega

Os mobiliarios deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de Valenca, situada na Praga XV de
Novembro, 676, Valenca — RJ. A entrega deverd ocorrer em dias Uteis, dentro do horéario de

funcionamento da Camara, mediante agendamento prévio.
11.2. Prazo de Entrega

O fornecimento dos itens devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir

da assinatura do contrato ou da emisséo da nota de empenho, conforme estipulado em contrato.
11.3. Responsabilidade pelo Transporte e Montagem

A empresa contratada sera integralmente responsavel pelo transporte, descarga e montagem dos
mobiliarios, quando aplicavel, sem qualquer custo adicional para a Camara Municipal de Valenga. A

montagem devera ser realizada por profissionais capacitados, garantindo a plena usabilidade dos itens.
11.4. Condi¢des dos Produtos

Todos os itens fornecidos deverdo ser novos, sem uso anterior, livres de avarias, defeitos ou sinais de
desgaste. Os produtos deverdo atender rigorosamente as especificacbes descritas no Termo de

Referéncia e aos padrdes de qualidade exigidos pela Camara Municipal de Valenca.
11.5. Recusa de Produtos em Desacordo

A Camara Municipal de Valenca se reserva o direito de recusar qualquer item que ndo esteja em
conformidade com as especificacbes do contrato, apresentando defeitos de fabricacdo, danos no
transporte ou qualidade inferior a exigida. Em tais casos, a empresa contratada devera providenciar a

substituicdo dos itens em até 10 (dez) dias Uteis, sem qualquer custo adicional para a Camara.

11.6. Garantia
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Os itens fornecidos deverdo possuir garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricacao,
contados a partir da data de entrega e recebimento definitivo do mobiliario. Durante esse periodo, a
empresa fornecedora serd responsavel por reparar ou substituir, sem custos adicionais para a Camara
Municipal de Valenga, qualquer item que apresente defeitos de fabricacdo ou falhas estruturais que
comprometam sua utilizacdo. Caso algum item apresente defeito dentro do prazo de garantia, a empresa
fornecedora devera providenciar a substituicdo ou reparo no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis apos
a notificacdo formal por parte da Camara Municipal de Valenca.

11.7. Comprovacéo da Entrega

A entrega dos itens devera ser acompanhada da respectiva nota fiscal, contendo a discriminacao
detalhada dos produtos fornecidos, para conferéncia e atesto por parte do gestor do contrato. O
pagamento a empresa fornecedora somente sera realizado apés a confirmacdo da conformidade dos

itens entregues com as especificagdes contratuais.
11.8. Condigdes de Pagamento

O pagamento serd efetuado em parcela Unica, correspondente ao valor total acordado no contrato. O
pagamento sera realizado ap0s a entrega integral dos itens e a apresentacdo da respectiva nota fiscal
pela contratada. O prazo para o pagamento sera de até 7 (sete) dias (teis, contados a partir da entrega

da nota fiscal e da confirmacéo da conformidade dos itens fornecidos com as especifica¢gdes do contrato.

12. DA EXTINCAO DO CONTRATO:

12.1. O contrato podera ser extinto nos termos dos artigos 137, 138 e 139 da Lei n® 14.133/2021, por
motivos de interesse publico, inadimplemento das obrigacdes pela contratada ou por outras razdes que

tornem a execucdo da entrega do mobiliario inviavel ou ndo mais vantajosa para a Administracéo Puablica.

12.2. A extingdo podera ocorrer, entre outras situagdes, em caso de descumprimento das clausulas
contratuais, da legislacao vigente ou da ndo execucéo satisfatdria dos servicos contratados, com a devida
garantia de rescisdo e responsabilizacdo pela parte inadimplente, assegurando o cumprimento das

obrigacdes estabelecidas e a manutencéo da qualidade dos servigos prestados.

12.3. A Administracdo Publica podera, ainda, rescindir o contrato caso o interesse publico exija,
respeitando os principios da legalidade, transparéncia, eficiéncia e economicidade, conforme as
disposicOes previstas na Lei n° 14.133/2021. A rescisdo sera precedida de comunicacdo formal a

contratada, observando os prazos e procedimentos legais.

13. DAS PENALIDADES
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O contratado estara sujeito as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, em caso de infracdo as

obrigacdes contratuais. As seguintes situacdes poderdo ensejar penalidades:
13.1. Inexecucdo total ou parcial do contrato, sem justificativa aceita pela Administracéo;
13.2. Descumprimento da entrega de documentos exigidos para formalizagéo do contrato;

13.3. Alteracdo ou nao cumprimento das condigcbes da proposta, salvo quando comprovado fato

superveniente e devidamente justificado;

13.4. Nao celebragcédo do contrato ou nao entrega da documentagdo necessdria para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

13.5. Retardamento da execucdo ou entrega do objeto do contrato sem motivo justo e adequado;

13.6. Apresentacao de declaracdo ou documentacgéo falsa durante o processo licitatério ou durante a

execucdo do contrato;

13.7. Comportamento iniddneo ou pratica de fraude de qualgquer natureza.
14. SANCOES POR DESCUMPRIMENTO

14.1. Em caso de descumprimento das obrigages contratuais, a contratada estara sujeita as penalidades
previstas na Lei n°® 14.133/2021, incluindo multa de 10% sobre o valor total do contrato, além da

possibilidade de rescisédo contratual.

14.2. A aplicacdo de penalidades ocorrera apos a devida apuragdo por meio de processo administrativo,
assegurando a contratada o direito ao contraditério e a ampla defesa, conforme o artigo 5°, inciso LV, da

Constituicdo Federal.

14.3. A contratada sera notificada formalmente, por meio eletrdnico ou fisico, para apresentar defesa no

prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da notificacao.

14.4. As sancgdes serdo aplicadas somente apds analise e deciséo final fundamentada, garantindo a

transparéncia e a legalidade do processo.
14.5. As penalidades poderéo incluir, conforme a gravidade da infragao:

e Adverténcia formal;
e Multa pecuniaria, conforme percentual estipulado no contrato;
e Suspensdo temporaria de participagdo em licitagbes e impedimento de contratar com a

Administracéo Publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
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o Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, conforme os

prazos e condi¢des estabelecidos pela legislacéo vigente.

15. DISPOSICOES FINAIS

O objeto descrito neste documento refere-se a aquisicdo de mobiliario para atender as
necessidades da Camara Municipal de Valengca, conforme detalhado nas especificagbes dos itens
descritos. Todos os produtos serdo fornecidos em conformidade com as normas e regulamentacdes
vigentes, atendendo aos requisitos de qualidade, ergonomia e durabilidade necessarios para um
ambiente de trabalho eficiente e confortavel.

Qualquer omisséo ou situagdo ndo prevista neste Documento de Formalizacdo de Demanda
(DFD) sera solucionada com base nos dispositivos da Lei Federal n° 14.133/2021, de 1° de abril de 2021,
na Portaria n°® 004/2024, de 27 de marco de 2024, da Camara Municipal de Valenga, e nas demais
legislacdes pertinentes que regem as contratagfes publicas.

Dessa forma, a contratacéo proposta visa atender as necessidades de modernizacdo e ampliagédo
do mobiliario da Camara Municipal de Valenca de maneira eficiente e dentro dos limites legais. A
execucdo da entrega dos itens sera realizada com a devida qualidade e dentro do prazo estipulado,

garantindo a melhoria das condicdes de trabalho e a organizagéo dos setores administrativos.

Valenca — RJ, 20 de marco de 2025.

EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR:

Nome: MARIA CAROLINA DE FREITAS CARVALHO
Matricula: 30864
Funcdo: AGENTE ADMINISTRATIVO C

Nome: CLARICE DOS SANTOS SOUSA
Matricula: 30886
Funcdao: AGENTE ADMINISTRATIVO C
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