1. DO OBJETO

Estado do Rio de Janeiro

CAMARA MUNICIPAL DE VALENCA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N °© 384/2025.

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos de sonorizagdo (dudio e

video), para atuacdo durante sessfes ordindrias, extraordinarias, audiéncias publicas, solenidades,

sessOes itinerantes e demais eventos oficiais da Camara Municipal de Valenga/RJ, pelo periodo de 12

(doze) meses, com inicio previsto em 01 de junho de 2025 e término em 31 de maio de 2026. A prestacao

dos servicos seré realizada de forma continua, mediante valor mensal fixo.

Os equipamentos e materiais necessarios a execugdo dos servicos (microfones, caixas de som, cabos,

mesa de som, entre outros) serdo disponibilizados pela Camara Municipal de Valenga, cabendo a

empresa contratada apenas a opera¢gao, montagem, ajustes técnicos e suporte especializado.

CNAE

Item

Cat / Mat

Objeto

Quant.

Valor

9001-9/06

21660

SERVICOS DE TECNICO DE SOM

R$ 57.200,00

2. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

A empresa contratada sera responsavel por executar 0s seguintes servi¢os técnicos de sonorizacao:

e Instalacd@o, operacdo e acompanhamento técnico dos sistemas de som e imagem em eventos

institucionais;

e Preparagcdo e ajuste de microfones, caixas, cabos, mesa de som, amplificadores e demais

equipamentos;

e Apoio a transmisséo ao vivo das sessdes, quando necessario;

e Disponibilizagdo de técnico capacitado com experiéncia comprovada na area de sonorizagao

profissional e eventos publicos;

e Garantia da qualidade da captagéo e reproducdo sonora nos ambientes internos e externos.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO
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A presente contratacdo visa suprir uma necessidade permanente e estratégica da Camara Municipal de
Valenca, relacionada a garantia da qualidade técnica e operacional dos servi¢os de sonorizacao (audio e
video) durante seus eventos institucionais. A realizacdo de sessdes legislativas, audiéncias publicas,
solenidades e eventos externos requer a presenca de profissional habilitado para operar os sistemas de
som, assegurar a captacao clara e precisa das falas e interven¢gdes, bem como garantir o funcionamento

ininterrupto dos equipamentos disponibilizados pela propria Casa Legislativa.

O servico é de natureza continuada, vinculado a rotina institucional do Poder Legislativo municipal, e sua
correta execugao repercute diretamente no cumprimento do principio constitucional da publicidade, que
exige ampla e clara divulgagdo dos atos e decisdes administrativas. A auséncia de suporte técnico
especializado comprometeria a transmissao e o registro adequado das sessdes, dificultando o acesso da

populacdo as informacdes publicas e a transparéncia dos trabalhos legislativos.

Ademais, a diversidade e a complexidade dos eventos promovidos pela Camara — que ocorrem tanto
nas dependéncias internas quanto em locais externos, como escolas, pracas e auditorios — exigem
respostas técnicas imediatas, com ajustes personalizados em tempo real, considerando a acustica de
cada espaco, a quantidade de participantes e os diferentes formatos de atuagcéo. Tais demandas néo
podem ser supridas por servidores da Casa nem por contratacdes esporadicas, sendo imprescindivel a
formalizagdo de contrato com empresa especializada, que disponha de profissional capacitado e

familiarizado com as rotinas e exigéncias do 6rgao contratante.

Ressalte-se ainda que a contratacao sera realizada sem fornecimento de materiais pela contratada, uma
vez que todos os equipamentos e infraestrutura de audio e video ja pertencem ao patriménio da Camara
Municipal. Isso confere maior economicidade ao contrato e reforca a necessidade de profissional com
competéncia especifica para operar os sistemas existentes, adaptando-os as condigdes técnicas de cada

evento.

Dessa forma, a contratacao de empresa especializada para prestacao dos servicos de técnico de som
(Adudio e video) configura-se como medida indispensavel a continuidade das atividades legislativas, a
eficiéncia da comunicacdo institucional e ao fortalecimento da transparéncia publica, atendendo aos

principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
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O valor estimado para a contratacéo dos servi¢os técnicos especializados de sonoriza¢ao (audio e video),
com duracao de 12 (doze) meses, € de R$ 57.200,00 (cinquenta e sete mil e duzentos reais), conforme

média dos orcamentos obtidos junto a empresas do setor.
4.1. Cotagdes utilizadas como base para estimativa

Esse valor foi obtido com base na média dos orgamentos apresentados por empresas especializadas do

setor, conforme a seguinte tabela:

Empresa CNPJ Valor Cotado (R$)
Gastéao Alberto Gomes Leite Teixeira  44.383.841/0001-09 R$ 52.800,00
Nat Eventos e Locagoes 27.844.047/0001-98 R$ 58.800,00
In Totum Comércio e Arte Ltda 28.097.718/0001-67 R$60.000,00

4.2. Calculo do valor estimado e enquadramento legal
A média entre os valores apresentados resulta no total de R$ 57.200,00, valor este inferior ao limite

estabelecido no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, que autoriza a contrata¢do por dispensa
de licitagé@o para servigos com valor estimado abaixo de R$ 62.725,59. Dessa forma, a contratagéo esta

amparada legalmente e demonstra viabilidade financeira e técnica para a Administracdo Publica.
5. MODALIDADE DE CONTRATACAO

Considerando a natureza do objeto, o valor estimado e a caracteristica continuada do servi¢o, a presente
contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, conforme previsto no artigo 75, inciso Il,
da Lei Federal n° 14.133/2021, que permite a contratacdo direta para servi¢os cujo valor estimado seja
inferior a R$ 62.725,59.

A adocédo dessa modalidade justifica-se ndo apenas pelo enquadramento legal do valor, mas também
pela necessidade de assegurar a continuidade e a eficiéncia operacional das atividades legislativas da
Camara Municipal de Valenca. A contratacao direta permite a Administracdo responder com agilidade e
precisdo as demandas institucionais recorrentes, evitando falhas técnicas que comprometam a

publicidade dos atos e o funcionamento das sessdes oficiais.

O servigco objeto deste Termo de Referéncia sera contratado pelo critério de menor preco, conforme
previsto na legislacdo vigente, mediante analise comparativa entre as propostas apresentadas por
empresas do setor, devidamente habilitadas e com experiéncia comprovada na prestacao de servicos

similares.
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6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da contratacdo dos servicos técnicos especializados de sonorizacdo (audio e
video) sera custeada com recursos proprios da Camara Municipal de Valenca, conforme previsédo

constante na Lei Or¢gamentaria Anual:

Dotacédo: 3.3.3.9.0.39.00 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica

Recursos: 1500 — Recursos Nao vinculados de Impostos.

O valor total estimado de R$ 57.200,00 (cinquenta e sete mil e duzentos reais) encontra-se compativel
com o or¢camento vigente da Camara Municipal de Valenca e esta de acordo com o planejamento

financeiro institucional, em consonancia com a LDO, LOA e o PPA.
7. DOCUMENTA(;AO DA EMPRESA E REGULARIDADE FISCAL:

Para a formalizacdo do contrato de prestacdo de servicos de reforma do telhado dos vestiarios e gabinetes
dos vereadores da Camara Municipal de Valenca, a empresa contratada devera apresentar a seguinte
documentacdo, comprobatoria de sua habilitagéo juridica, regularidade fiscal e qualificacdo técnica, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021:

7.1. Documentacao da Empresa:
7.1.1. Prova de registro comercial, no caso de empresa individual,

7.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
no caso de sociedades mercantis e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores. O objeto social deve contemplar a execucao de atividades compativeis

com o objeto da contratacao;

71.3. Copia do Registro no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
7.1.4. Copia da Inscricdo Estadual (se aplicavel) e/ou Inscricdo Municipal;
7.1.5. Comprovante de inscricdo ativa na Junta Comercial ou equivalente.

7.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
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7.2.1. Certiddo de Regularidade Fiscal com a Receita Federal, Estadual e Municipal, incluindo as

contribuicbes previdenciarias;

7.2.2. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

7.2.3. Certiddo de Regularidade com a Seguridade Social (INSS);
7.2.4. Certidao negativa de débitos municipais, quando aplicavel.
7.4. Autorizacao para Consulta de Regularidade:

A empresa contratada autoriza a Camara Municipal de Valenca a realizar, a qualguer momento, consultas
aos sistemas de certiddes online disponiveis, como o Sistema de Cadastro de Fornecedores, Sistema de
Regularidade Fiscal, e outros sistemas oficiais, para verificar a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da empresa. A empresa compromete-se a fornecer as certidées e documentos exigidos,

caso seja solicitado, e mantera sua regularidade durante a execucao do contrato.
8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servigos contratados com zelo, pontualidade e qualidade técnica, conforme descricdo

prevista neste Termo de Referéncia;

8.2. Disponibilizar profissional capacitado, com experiéncia comprovada em sonorizacao (audio e video),
para atendimento as sessdes ordinarias, extraordinarias, audiéncias publicas, solenidades, sessdes

itinerantes e demais eventos da Camara Municipal de Valenca;

8.3. Zelar pelo adequado manuseio dos equipamentos fornecidos pela Camara, realizando os ajustes

necessarios para garantir a qualidade da captacéo e reprodu¢do sonora;

8.4. Providenciar substituto qualificado em caso de auséncia justificada do técnico escalado, garantindo

a continuidade dos servigcos sem prejuizo a execucao das atividades legislativas;

8.5. Cumprir os horérios previamente informados pela Administracdo para cada evento, inclusive nos

finais de semana ou em horarios extraordinarios, conforme demanda institucional;

8.6. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigida

para sua habilitacdo;
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8.7. Comunicar imediatamente a contratante qualquer anormalidade, falha técnica ou impedimento que

interfira na execuc¢ao dos servicos;
8.8. Nao transferir ou subcontratar os servigos sem prévia autorizagédo da contratante;

8.9. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, tributarios e demais

obrigac@es legais decorrentes da relacdo com seus empregados ou prepostos.
9. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE

A Camara Municipal de Valenga se compromete a:

9.1. Disponibilizar os equipamentos necessarios a execug¢do dos servicos de som e video (microfones,

caixas, cabos, mesa de som, etc.);

9.2. Informar com antecedéncia minima razoavel a data, local e horario de realizacdo das sessoes e

eventos institucionais;

9.3. Proporcionar acesso as dependéncias da Camara e aos locais dos eventos externos, garantindo as

condi¢Bes minimas para a instalacao e operacao dos equipamentos;

9.4. Fiscalizar a execucdo dos servigos, designando servidor responsavel para acompanhamento e

verificacdo da qualidade e pontualidade das atividades prestadas;

9.5. Efetuar o pagamento dos servicos conforme pactuado em contrato, mediante apresentacédo da nota

fiscal e validacéo dos servicos prestados;

9.6. Notificar a contratada sobre qualquer irregularidade ou falha constatada na execucdo do objeto

contratual, assegurando o direito de resposta e correcéo, se for o caso;
9.7. Zelar pela boa comunicacao entre as partes, viabilizando a execucao eficiente e segura dos servigos.

10. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

O Presidente da Camara Municipal de Valenga designara formalmente um gestor do contrato, que serd o
responsavel pelo acompanhamento administrativo da contratagdo, controle de prazos, verificacdo da
documentacao apresentada e registro de eventuais ocorréncias contratuais, conforme estabelecido neste

Termo de Referéncia.
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A fiscalizacao técnica da prestacao dos servigos ficara a cargo de servidor designado pela Administracao,
com competéncia para acompanhar a execucao dos servi¢cos contratados, verificar a presenca e atuacao
do técnico designado, avaliar a qualidade do suporte prestado, e assegurar que 0s procedimentos estejam

de acordo com os padrfes operacionais e as exigéncias do contrato.

O fiscal devera manter registro documental das ocorréncias relevantes, emitir relatdrios circunstanciados
sobre o cumprimento das obrigacdes contratuais e adotar as providéncias cabiveis para garantir que
quaisquer falhas, auséncias ou desconformidades verificadas sejam corrigidas tempestivamente pela

contratada, nos termos pactuados.

Cabe ainda ao gestor e ao fiscal assegurarem que a continuidade dos servigos esteja preservada durante
toda a vigéncia contratual, observando-se os principios da eficiéncia, economicidade, publicidade e

protecédo do patrimdnio publico.

10.1. Servidor responséavel designhado:
Nome: Elio Vinicio de Carvalho

Cargo: Diretor Geral

CPF: 026.731.257-10

Contato: camara.diretoriageral@hotmail.com
11. CONDICOES DE FORNECIMENTO
11.1. Vigéncia do Contrato:

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio em 01 de junho de 2025 e término em 31 de maio
de 2026, contados a partir da assinatura do instrumento contratual. A vigéncia podera ser prorrogada nos

termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, mediante justificativa técnica e conveniéncia administrativa.
11.2. Execucéo dos Servigos:

Os servigcos serdo prestados de forma continua e sob demanda, em conformidade com o calendério
legislativo e institucional da Camara Municipal de Valenga, incluindo sessdes ordinarias, extraordinarias,

audiéncias publicas, solenidades e eventos externos.

A contratada devera disponibilizar profissional técnico qualificado sempre que houver convocacéao formal,
respeitando o0s prazos informados pela Administracdo. Os servicos devem ser prestados com

pontualidade, eficiéncia e qualidade, utilizando os equipamentos fornecidos pela Camara Municipal.

11.3. Forma de Pagamento:

Praca XV de Novembro, n°. 676, Centro — Valenca-RJ — CEP 27.600-000 — CNPJ: 39.756.648/0001-28



Estado do Rio de Janeiro
CAMARA MUNICIPAL DE VALENCA
O pagamento serd efetuado em parcelas mensais fixas, correspondentes ao valor contratual global
dividido em 12 (doze) meses. O pagamento estara condicionado a apresentacao da nota fiscal eletrbnica

e a validagdo dos servicos prestados pela fiscalizacao designada.
11.4. Prazo para Pagamento:

O pagamento sera realizado no prazo de até 7 (sete) dias Uteis, contados a partir da data de recebimento
da nota fiscal e da confirmacéo da regularidade da prestacéo dos servigos, observando-se a regularidade

fiscal da contratada e o aceite formal do gestor do contrato.

12. DA EXTINCAO DO CONTRATO:

12.1. O contrato podera ser extinto, nos termos dos artigos 137, 138 e 139 da Lei n°® 14.133/2021, por
razBes de interesse publico, inadimplemento das obrigacdes por parte da contratada ou por qualquer
circunstancia superveniente que torne a execucdo dos servicos técnicos de sonorizacdo inviavel,

desnecessaria ou desvantajosa para a Administracdo Publica.

12.2. A extingdo contratual podera ocorrer, entre outras hipoteses, no caso de descumprimento das
clausulas contratuais, execucdo inadequada ou insatisfatéria dos servi¢os, auséncia do técnico nos
eventos designados, desrespeito as normas técnicas ou operacionais, ou pela ndo observancia das
condicbes e prazos estabelecidos, com a consequente responsabilizacdo da parte inadimplente,

garantido o contraditério e a ampla defesa.

12.3. A Administracdo podera ainda rescindir unilateralmente o contrato se o interesse publico assim
exigir, devendo respeitar os principios da legalidade, transparéncia, eficiéncia e economicidade, mediante
prévia comunicacao formal a contratada, observando-se os prazos, procedimentos e direitos assegurados

pela legislacdo vigente.
13. DAS PENALIDADES

A contratada estara sujeita as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, em caso de descumprimento
total ou parcial das obrigagfes contratuais assumidas. As seguintes condutas poderéo ensejar a aplicagdo

de penalidades pela Administracéo:
13.1. Inexecucéo total ou parcial dos servigos contratados, sem justificativa aceita pela Administragéo;

13.2. Descumprimento da entrega de documentos exigidos para a formalizagéo do contrato;
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13.3. Alteracao indevida das condi¢Bes estabelecidas na proposta, sem autorizacéo prévia e formal da

contratante;

13.4. Recusa injustificada em assinar o contrato ou em apresentar os documentos exigidos, dentro do

prazo legal;

13.5. Retardamento ou auséncia do profissional designado para os eventos, sem justificativa técnica ou

administrativa aceita pela contratante;

13.6. Apresentacao de documentacao falsa ou declaracéo inveridica durante o processo de contratacéo

ou na execucado do contrato;

13.7. Comportamento inidéneo, pratica de fraude, negligéncia ou qualquer ato lesivo ao interesse publico

no curso da execucao contratual.
14. SANCOES POR DESCUMPRIMENTO

14.1. Em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, a contratada podera sofrer as seguintes
sangdes, nos termos do art. 156 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, inclusive a aplicagdo de multa de até
10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, sem prejuizo de outras medidas legais cabiveis, como
adverténcia, impedimento de licitar e contratar com a Administracdo ou declaracéo de inidoneidade.

14.2. A aplicacédo de penalidades serd precedida de processo administrativo especifico, no qual sera
assegurado a contratada o pleno exercicio do contraditério e da ampla defesa, nos termos do artigo 5°,

inciso LV, da Constituicdo Federal.

14.3. A contratada sera formalmente notificada por meio fisico ou eletrénico, com prazo de 5 (cinco) dias

Uteis para apresentacdo de defesa, contados a partir do recebimento da notificacéo.

14.4. As penalidades serdo aplicadas apenas apds decisdo motivada da autoridade competente,
respeitando os principios da legalidade, proporcionalidade, razoabilidade e motivagéo, devidamente

registrada nos autos do processo administrativo.
14.5. As penalidades poderéo incluir, conforme a gravidade da infragéo:

e Adverténcia formal;

e Multa pecuniéaria, conforme percentual estipulado no contrato;

e Suspensdo temporaria de participacdo em licitagbes e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica por prazo néo superior a 2 (dois) anos;

e Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, conforme os

prazos e condi¢des estabelecidos pela legislagéo vigente.
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Valenca — RJ, 14 de maio de 2025.

EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TR:

Nome: MARIA CAROLINA DE FREITAS CARVALHO
Matricula: 30864
Funcao: AGENTE ADMINISTRATIVO C

Nome: CLARICE DOS SANTOS SOUSA
Matricula: 30886
Funcao: AGENTE ADMINISTRATIVO C
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