Estado do Rio de Janeiro
CAMARA MUNICIPAL DE VALENCA

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N °© 462/2025.

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de empresa especializada para a aquisicao
e instalacdo de 02 (dois) equipamentos de ponto eletrdnico biométrico, bem como a contratagdo de
servigo continuado de licenca de uso de software de controle de jornada de trabalho em nuvem, pelo
periodo de 12 (doze) meses, incluindo suporte técnico remoto, atualizagdes automaticas, ativacdo da
plataforma e treinamento basico da equipe responsavel pela gestdo do sistema, conforme condi¢cbes e

especificacBes técnicas estabelecidas neste documento.

1.1. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
A solucao contratada devera ser composta por:
a) Equipamentos de Registro Eletrénico de Ponto (REP):

e 02 (dois) equipamentos fisicos com tecnologia de identificacdo por biometria digital, cartdo de
proximidade (RFID) e senha;

o Equipamentos certificados pelo Inmetro, em conformidade com a Portaria MTP n° 671/2021 e
demais normativas aplicaveis;

e Capacidade minima de armazenamento para 5.000 digitais;

o Display touchscreen colorido sensivel ao toque;

e Impressado de comprovantes de marca¢cdo com memoria inviolavel,

o Comunicacéo via TCP/IP e/ou USB, com integracao a sistemas externos;

e Estrutura fisica compativel com instalacdo em parede ou bancada, com alimentagéo bivolt
automatica (110/220V);

e Garantia minima de 12 (doze) meses, com suporte a manutencao e reposicao de pecas dentro do

prazo.
b) Servico de Instalacéo e Treinamento Operacional:

e Instalacdo completa dos equipamentos no local definido pela Administracao;

e Configuracao inicial do sistema,;
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e Treinamento basico, presencial ou remoto, para ao menos 02 (dois) servidores designados pela

contratante, contemplando a utilizacéo dos equipamentos e do software de gestao.
c) Software de Gestédo de Ponto Eletrénico (Plataforma em Nuvem):

e Licenca de uso do sistema pelo periodo de 12 (doze) meses, com acesso via havegador web e
aplicativo mobile (Android e i0S);
o Plataforma hospedada em nuvem (cloud computing), dispensando instalagcéo local e com acesso
remoto simultaneo;
e Interface amigavel, com permissdes configuraveis por perfil de acesso (usuario comum, gestor,
administrador);
e Funcionalidades minimas:
o Controle de jornada de trabalho (banco de horas, horas extras, faltas, feriados);
o Geracao de relatérios customizaveis;
o Armazenamento seguro das marcagoes e registros;
o Exportacdo de dados compativel com sistemas de folha de pagamento;
o NotificagBes automaticas de irregularidades de marcagéo;

o Suporte a um CNPJ e até 100 colaboradores.
d) Suporte Técnico e Atualizagdes:

e Atendimento remoto (telefone, e-mail ou acesso remoto) durante todo o periodo de vigéncia da
licenca;

o Correcdes de falhas, atualizagbes de seguranca e melhorias funcionais incluidas, sem custo
adicional;

e Tempo de resposta maximo de 24h Uteis para atendimento de chamados.

1.2. GARANTIA DO EQUIPAMENTO

A empresa contratada devera oferecer garantia minima de 12 (doze) meses para 0s equipamentos
fornecidos, contados a partir do recebimento definitivo do bem pela Administragdo. Durante esse periodo,
guaisquer falhas, vicios ou defeitos de fabricagéo, funcionamento ou desempenho que comprometam a
integridade, a seguranga ou a funcionalidade do produto deveréo ser corrigidos ou sanados sem qualquer
6nus para a Camara Municipal de Valenca, observadas as condi¢des estipuladas na nota fiscal, no termo

de garantia e neste Termo de Referéncia.
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O prazo méximo para atendimento da solicitacdo de reparo ou substituicao sera de 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do recebimento da notificacdo formal da Administracéo, devendo o fornecedor realizar
a correcdo imediata do defeito identificado ou, caso a corre¢cdo ndo seja possivel ou suficiente para
restaurar a funcionalidade plena do equipamento, providenciar sua substituicdo por outro de mesmas

caracteristicas técnicas e desempenho igual ou superior.

O néo atendimento das obrigacdes estabelecidas no presente item sujeitara a contratada as penalidades
previstas na Lei n°® 14.133/2021, bem como nas clausulas especificas deste Termo de Referéncia e do
contrato, sem prejuizo da adocdo de outras medidas administrativas ou judiciais cabiveis, inclusive

reparagdo por perdas e danos, se for o caso.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo ora proposta tem por finalidade modernizar o sistema de controle de frequéncia dos
servidores da Camara Municipal de Valenca, mediante a implantacdo de equipamentos de ponto
eletrdnico biométrico certificados pelo Inmetro, integrados a uma plataforma de software em nuvem, com
acesso via navegador e aplicativo mobile. A medida atende a recomendacdo formal emitida pelo
Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, que orienta a ado¢ao de mecanismos eficazes de controle
da jornada de trabalho dos agentes publicos, em consonéancia com os principios da legalidade, eficiéncia,

moralidade e transparéncia, previstos no artigo 37 da Constituicdo Federal.

A auséncia de um sistema eletrénico confiavel compromete a rastreabilidade das marcac¢des de ponto,
dificulta a verificagéo da assiduidade e da pontualidade dos servidores e fragiliza os mecanismos internos
de fiscalizagdo. O modelo tradicional, baseado em registros manuais ou ndo integrados, é suscetivel a
falhas, manipulagbes e imprecisbes que colocam em risco a regularidade dos atos administrativos e a

seguranca juridica da gestao de pessoal.

A solucdo pretendida, composta por dois equipamentos biométricos interligados a um software com
hospedagem em nuvem, permitird o registro automatico e inviolavel das marcagfes, 0 armazenamento
seguro das informacdes, a geracao de relatorios analiticos e o controle de jornada com regras
parametrizaveis, tais como banco de horas, horas extras, feriados, atrasos e faltas justificadas. Além
disso, possibilitard& 0 monitoramento em tempo real do cumprimento da jornada legal, promovendo
agilidade no fechamento da folha, maior controle por parte das chefias e transparéncia na gestao

administrativa.

Trata-se, portanto, de contratacdo necessdria, proporcional e adequada as exigéncias legais e

institucionais, que trard ganhos imediatos em eficiéncia operacional, confiabilidade dos dados, seguranca
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juridica e conformidade com a legislacéo vigente, notadamente com a Portaria MTP n° 671/2021, que
estabelece os critérios técnicos obrigatérios para sistemas eletrénicos de controle de ponto no ambito da

Administracdo Publica e da iniciativa privada.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratacdo encontra amparo no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, que permite a dispensa de licitacdo para a aquisicdo de bens e a contratacédo de servicos de
pequeno valor, desde que observado o limite de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e
cinco reais e cinquenta e nove centavos), vigente para o exercicio financeiro de 2025, conforme normativo
do Poder Executivo Federal. Considerando que o valor estimado da contratacdo é de R$ 8.314,84 (oito
mil trezentos e quatorze reais e oitenta e quatro centavos), a presente hipétese se enquadra

perfeitamente nos parametros legais para a adogao da contratacao direta.

Além disso, a contratacdo atende aos requisitos do artigo 23 da mesma lei, especialmente quanto a
necessidade de justificativa técnica, descricao detalhada do objeto e estimativa de pre¢cos com base em
cotacdes de mercado, devidamente documentadas nos autos. A instrugdo do processo inclui Documento
de Formalizacdo de Demanda, levantamento de precos, justificativa da escolha da solucdo técnica,

definicdo clara das especificaces e delimitacdo do valor estimado da despesa.

Do ponto de vista técnico, o objeto da contratacdo esta vinculado as exigéncias estabelecidas pela
Portaria MTP n°® 671/2021, que regulamenta os sistemas eletrdnicos de controle de jornada de trabalho.
A norma exige que os equipamentos de registro eletrénico de ponto (REP) sejam certificados pelo Inmetro
e que os sistemas utilizados sejam compativeis com a arquitetura de dados e 0s requisitos técnicos
definidos pela legislacéo trabalhista, garantindo seguranca, integridade e inviolabilidade das informacdes

armazenadas.

Portanto, a contratacdo proposta observa integralmente os dispositivos legais aplicaveis, esta
devidamente fundamentada quanto a escolha da solucdo e da modalidade, e cumpre os principios da
legalidade, eficiéncia, transparéncia e economicidade, previstos tanto na Constituicdo Federal quanto na
Lei n® 14.133/2021.

4. DO VALOR ESTIMADO E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. Do Valor Estimado
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O valor estimado da contratacdo foi apurado com base em pesquisa de mercado realizada junto a
empresas especializadas no fornecimento de equipamentos de ponto eletrdnico biométrico e na prestacao
de servigcos de software em nuvem para controle de jornada, conforme documentagdo constante nos

autos do processo.

A média aritmética dos orcamentos obtidos resultou no valor R$ 7.558,95 (sete mil quinhentos e
cinquenta e oito reais e noventa e cinco centavos). Considerando a possibilidade de pequenas
variacfes operacionais, como ajustes no nimero de usuarios licenciados, custos acessérios (como
bobinas térmicas e suporte técnico adicional) e diferencas decorrentes do regime tributario da contratada,
aplicou-se uma margem técnica de 10% sobre a média, totalizando um valor estimado de R$ 8.314,84

(oito mil trezentos e quatorze reais e oitenta e quatro centavos).

O referido valor encontra-se dentro do limite legal estabelecido no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, que autoriza a contratacdo direta por dispensa de licitagdo quando o valor global da
contratagao for inferior a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta

e nove centavos), conforme atualizagcéo vigente para o exercicio financeiro de 2025.

A composicao detalhada dos valores considerados encontra-se registrada em anexo, servindo de base

para instrucdo da fase preparatéria, nos termos do 81° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.
4.2. Dos Recursos Orgcamentarios

A despesa decorrente da presente contratacao sera custeada com recursos consignados no orgcamento
da Camara Municipal de Valenca para o exercicio financeiro de 2025, classificados nas seguintes

dotacBes orcamentarias:

e 3.4.4.9.0.52.00 - Equipamentos e material permanente, para o pagamento dos valores relativos

ao fornecimento dos equipamentos de ponto eletrénico biométrico; e

e 3.3.3.9.0.39.00 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica, para o pagamento da licenca

de uso do software de gestdo de ponto eletrénico e servicos acessorios correspondentes.

Ambas as dotacdes estdo vinculadas a fonte de recursos 1500 — Recursos ndo vinculados de
impostos, estando previstas no planejamento or¢gamentario vigente e compativeis com os instrumentos

legais de planejamento e execucado da despesa publica.

Praca XV de Novembro, n°. 676, Centro — Valenca-RJ — CEP 27.600-000 — CNPJ: 39.756.648/0001-28



Estado do Rio de Janeiro
CAMARA MUNICIPAL DE VALENCA
5. DA MODALIDADE DE CONTRATA(;AO

A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacao, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei
Federal n° 14.133/2021, por se tratar de aquisicéo de bens e contratacdo de servi¢os cujo valor estimado
é inferior ao limite legal de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta

e nove centavos), vigente para o exercicio financeiro de 2025.

A escolha da contratacao direta se justifica ndo apenas pelo valor, mas também pela natureza do objeto,
que envolve a integracdo entre equipamentos de ponto eletrénico biométrico e software de controle de
jornada em nuvem, cuja operacionalizacdo exige compatibilidade técnica, interoperabilidade entre os

componentes e suporte unificado.

A adocdo da dispensa de licitagcdo permitira a Administracdo maior celeridade na aquisicdo e
implementacéo do sistema, atendendo de forma tempestiva a recomendagéo do Ministério Publico do
Estado do Rio de Janeiro quanto a implantacdo de mecanismo eletrdnico de controle de frequéncia
funcional. Além disso, a contratacéo direta est4 sendo precedida de todos os elementos obrigatérios da
fase preparatéria, incluindo a formalizacdo da demanda, definicdo do objeto, justificativa da necessidade,
estimativa de precos, demonstracdo da vantajosidade e indicacdo de recursos orcamentarios, em

conformidade com o artigo 72 da mesma lei.

Por fim, sera observada a obrigatoriedade de emissdo de parecer juridico prévio e a devida publicacdo
do extrato de dispensa, conforme previsto nos artigos 53 e 75, 83°, da Lei n® 14.133/2021, garantindo a

legalidade, a transparéncia e o controle social sobre o ato de contratagéo.

6. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E ENTREGA

6.1. Forma de Entrega

Os equipamentos deverdo ser entregues montados, novos, sem uso anterior, em perfeitas condicdes de
funcionamento, devidamente embalados e acompanhados de todos os acessérios, manuais técnicos,
fontes de alimentagdo e componentes necessarios a sua instalacdo e operacdo. A contratada sera
responsavel por todo o processo logistico, incluindo transporte, descarga, desembalagem,
posicionamento, montagem e conexdo dos equipamentos no local indicado pela Camara Municipal de

Valenca.

6.2. Local de Entrega
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A entrega serd realizada nas dependéncias da Camara Municipal de Valencga, situada na Praca XV de
Novembro, n® 676, Centro, Valenca/RJ, ou em outro local previamente designado pela Administracéo,

mediante comunicag&o formal.
6.3. Prazo de Entrega e Instalagdo

O prazo maximo para entrega, instalacdo e ativagdo dos equipamentos e do sistema sera de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da assinatura do contrato ou da emissédo da nota de empenho, conforme

estabelecido no instrumento convocatério ou documento equivalente.
6.4. Instalagcdo e Ativacdo do Sistema

A contratada deverd realizar a instalagdo completa dos equipamentos, incluindo o posicionamento fisico,
a fixacdo, a alimentacao elétrica e a conexao de rede logica (quando aplicavel), bem como a configuracao
inicial do software e a ativacao da licenca de uso da plataforma em nuvem. A solucdo contratada devera
estar plenamente funcional ao final do processo de instalagdo, com acesso ativo a interface web e ao

aplicativo mobile.
6.5. Treinamento Operacional

Sera de responsabilidade da contratada a capacitacdo minima de 02 (dois) servidores designados pela
Camara Municipal, com orienta¢des basicas quanto ao uso dos equipamentos, operacao do sistema,
marcag0des de ponto e extracdo de relatdrios. O treinamento podera ser realizado de forma presencial ou

remota, desde que previamente acordado com a Administragdo.
6.6. Recebimento Definitivo

O objeto da contratacdo somente sera considerado integralmente entregue apds a verificacao técnica do
funcionamento dos equipamentos e do sistema, a validacdo da instalacdo e a emissdo de termo de
recebimento definitivo, a ser lavrado por servidor responsavel, nos termos do art. 141 da Lei n°
14.133/2021.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em duas modalidades distintas, de acordo com a natureza do objeto

contratado:

7.1. Equipamentos
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O valor correspondente ao fornecimento e instalacdo dos equipamentos de ponto eletrbnico biométrico
sera pago em parcela Unica, ap0s a entrega, instalacao, ativacdo do sistema e emissdo do termo de
recebimento definitivo, desde que devidamente atestados por servidor responsavel designado pela
Céamara Municipal de Valenca. O pagamento estara condicionado a apresentacdo da respectiva nota
fiscal, a regularidade fiscal da contratada e a comprovacao do cumprimento integral das obrigacbes

previstas neste Termo de Referéncia.
7.2. Licenca de Uso do Software

O valor referente a licenca de uso do software de controle de jornada sera pago de forma mensal, durante
0s 12 (doze) meses de vigéncia contratual, mediante apresentacdo da nota fiscal mensal e afericéo
do servico prestado. O pagamento serd efetuado apoés a verificagdo do funcionamento da plataforma, do

suporte técnico efetivamente prestado e do cumprimento das clausulas contratuais.
7.3. Prazos e Condicdes Gerais

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 07 (sete) dias Uteis, contados do recebimento da nota
fiscal e da validacdo do respectivo servico ou fornecimento por parte da unidade requisitante. Havendo
irregularidades na execucéao contratual, descumprimento das obrigacdes ou pendéncia de documentacao

fiscal, o prazo sera suspenso até a completa regularizagéo.

A contratada devera manter, durante toda a execucao contratual, a sua regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, condicdo indispensavel para o recebimento de qualquer valor, conforme o disposto no
artigo 92 da Lei n® 14.133/2021.

8. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO EXIGIDA

Para fins de comprovacao da regularidade juridica, fiscal, trabalhista e técnica da empresa interessada
em fornecer 0s equipamentos e 0 servi¢o objeto deste Termo de Referéncia, e em conformidade com o

artigo 62 da Lei Federal n® 14.133/2021, ser& exigida a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Habilitac&o juridica:

e Registro comercial, no caso de empresa individual;

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com suas alteracdes
subsequentes, se houver, ou documento consolidado, no caso de sociedades empresarias;

e Comprovante de inscricdo ativa ha Junta Comercial ou equivalente.

e Copia da Inscricao Estadual (se aplicavel) e/ou Inscricdo Municipal;
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e Copia do Registro no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

e Cédula de identidade e CPF do(s) representante(s) legal(is).
b) Regularidade fiscal e trabalhista:

e Certiddo de regularidade perante a Fazenda Federal (Receita Federal e Divida Ativa da Unido);

e Certiddo de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
empresa;

o Certiddo de Regularidade com a Seguridade Social (INSS)

e Certidao de regularidade junto ao FGTS (CRF — Caixa Econémica Federal);
c) Declaracfes obrigatérias:

e Declaracao de inexisténcia de impedimento para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
conforme modelo constante no art. 63 da Lei n® 14.133/2021;
e Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal

(proibigéo de trabalho infantil).
d) Autorizacdo para Consulta de Regularidade:

empresa contratada autoriza a Camara Municipal de Valenca a realizar, a qualguer tempo, consultas aos
sistemas oficiais de certiddes online disponiveis, como o Sistema de Cadastro de Fornecedores, Receita
Federal, Caixa Econémica Federal e INSS, com o objetivo de verificar sua regularidade fiscal, trabalhista
e previdenciaria. A contratada compromete-se a manter sua regularidade durante toda a vigéncia

contratual, bem como a fornecer, sempre que solicitado, documentos atualizados de habilitacéo.
e) Forma de Envio e Consequéncias da Inabilitacéo

Todos os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados de forma digitalizada e legivel, enviados
juntamente com a proposta comercial, por meio do e-mail institucional: licitacao.cmvrj@gmail.com. A
auséncia ou irregularidade em qualquer dos documentos exigidos podera acarretar a inabilitacao da

empresa, nos termos do 81°do art. 62 da Lei n® 14.133/2021, impossibilitando a formalizacdo do contrato.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Obrigacdes da Contratada

A empresa contratada obriga-se a cumprir integralmente as seguintes responsabilidades:
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9.1.1. Fornecer os equipamentos especificados neste Termo de Referéncia, novos, originais de fabrica,
em perfeitas condicbes de uso, livres de vicios ou defeitos, com todas as funcionalidades exigidas e

desempenho compativel com as especificagdes técnicas estabelecidas no item 1.1;

9.1.2. Realizar a entrega, instalacdo e configuracdo dos equipamentos no local indicado pela
Administracdo, dentro do prazo estabelecido, acompanhados da respectiva nota fiscal, termo de garantia,

manuais de operacdo em lingua portuguesa e todos 0s acessoérios necessarios ao pleno funcionamento;

9.1.3. Ativar a licenca de uso do software de controle de jornada, garantindo o acesso pleno a plataforma

em nuvem e ao aplicativo mobile, com funcionamento imediato apés a instalagdo dos equipamentos;

9.1.4. Realizar o treinamento operacional basico de, no minimo, 02 (dois) servidores designados pela
Camara Municipal, presencialmente ou de forma remota, sobre 0 uso dos equipamentos, a opera¢édo do

sistema e a emissdo de relatorios;

9.1.5. Garantir suporte técnico remoto ilimitado durante todo o periodo de vigéncia contratual da licenga

de software, com tempo de resposta maximo de 24h Uteis para atendimento de chamados;

9.1.6. Assumir integral responsabilidade por todas as despesas diretas e indiretas relacionadas ao
fornecimento e a execucdo dos servicos contratados, incluindo transporte, frete, desembalagem,

instalacéo, tributos, seguros e encargos, sem qualguer énus adicional para a Administracao;

9.1.7. Responder por quaisquer falhas de funcionamento, defeitos de fabricacdo ou divergéncias em
relacdo as especificagbes contratuais, realizando os reparos, ajustes ou substituicbes necessarios no
prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, conforme previsto na cldusula de garantia deste Termo de

Referéncia;

9.1.8. Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas, inclusive a
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, sob pena de resciséo contratual ou aplicacao das san¢des

cabiveis;

9.1.9. Comunicar formalmente a Administracdo qualquer intercorréncia que possa comprometer o
cumprimento das obriga¢cBes contratuais, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a ciéncia

do fato, indicando justificativa e proposta de solucao;

9.1.10. N&o transferir, ceder ou subcontratar, total ou parcialmente, o objeto contratado, salvo mediante

autorizacao prévia e expressa da Camara Municipal de Valenca;
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9.1.11. Cumprir fielmente todas as obrigacfes previstas neste Termo de Referéncia, em seus anexos e
no contrato que vier a ser firmado, considerando tais documentos como vinculantes e de observancia

obrigatéria.
9.2. Obriga¢c6es da Administracdo Contratante
Compete a Camara Municipal de Valenca:

9.2.1. Receber os equipamentos e 0s servi¢os contratados nas condi¢des, prazos e local definidos neste
Termo de Referéncia, promovendo o recebimento provisério e, posteriormente, o recebimento definitivo,

nos termos da legislacdo vigente;

9.2.2. Permitir o acesso da contratada as dependéncias da Camara, em data e horario previamente

agendados, para a entrega, instalacao e ativacdo dos equipamentos e do sistema de controle de ponto;

9.2.3. Proceder a conferéncia dos equipamentos entregues, bem como a validacdo da ativacdo do
software e das funcionalidades contratadas, verificando sua conformidade com as especificagfes técnicas

e contratuais, adotando as providéncias cabiveis em caso de irregularidades;

9.2.4. Notificar formalmente a contratada em caso de falhas, vicios, inconformidades ou descumprimentos
contratuais, concedendo, quando cabivel, prazo para corre¢do ou substituicdo, conforme previsto neste

Termo de Referéncia;

9.2.5. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estipuladas no contrato, desde que cumpridos os

requisitos legais e verificada a regularidade da entrega dos bens e da prestacdo dos servicos;

9.2.6. Designar formalmente servidor ou comissao responsavel pela fiscalizacao da execugédo contratual,
em conformidade com o artigo 117 da Lei n® 14.133/2021, com competéncia para acompanhar, registrar

ocorréncias e atestar os servi¢os prestados;

9.2.7. Prestar os esclarecimentos necessarios a contratada, sempre que solicitados de forma formal, e
cooperar para que a execucdo do contrato transcorra com regularidade, eficiéncia e dentro dos prazos

estabelecidos.

10. DA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL

O Presidente da Céamara Municipal de Valenca designard formalmente um gestor do contrato,

responsavel pelo acompanhamento administrativo da contratagéo, controle de prazos, verificacdo da
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documentacao apresentada pela contratada e registro de eventuais ocorréncias contratuais relacionadas

a entrega, instalacado, ativacdo e suporte técnico do sistema.

A fiscalizagéo técnica da execuc¢do do objeto ficar4d a cargo de servidor igualmente designado pela
Administracdo, com competéncia para acompanhar a instalacdo dos equipamentos, verificar o pleno
funcionamento do sistema de ponto eletrbnico e avaliar a conformidade do servigo de software com as

especificacBes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Compete ao fiscal manter registro documental de todas as ocorréncias relevantes, emitir relatérios sobre
a execucdo contratual e adotar as providéncias cabiveis para correcdo de falhas, inconformidades

técnicas ou atrasos injustificados, conforme os prazos e exigéncias pactuados no contrato.

Cabe ao gestor e ao fiscal assegurar a regularidade, qualidade e continuidade da execucgéo contratual
durante toda a vigéncia do ajuste, observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,

responsabilidade e protecdo ao patrimdnio publico, conforme previstos na Lei n°® 14.133/2021.
10.1. Servidor responséavel designado:

Nome: Elio Vinicio de Carvalho
Cargo: Diretor Geral
CPF: 026.731.257-10

Contato: camara.diretoriageral@hotmail.com

11. DA EXTINCAO DO CONTRATO

11.1. O contrato podera ser extinto, a qualquer tempo, nos termos dos artigos 137, 138 e 139 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, por motivo de interesse publico devidamente motivado, inadimplemento
contratual, caso fortuito ou forga maior, ou pela ocorréncia de fatos supervenientes que tornem a

execucédo contratual invidvel, desnecessaria ou contraria ao interesse publico.

11.2. A extingdo também podera ocorrer em razdo de descumprimento das obrigagBes contratuais
assumidas, execucdo inadequada ou falhas graves na entrega dos equipamentos, na instalacdo do
sistema ou na prestacdo do servico de suporte e software, com consequente responsabilizacdo da

contratada, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
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11.3. A Administracdo podera rescindir unilateralmente o contrato, mediante justificativa formal,
observando os principios da legalidade, transparéncia, proporcionalidade e interesse publico, mediante

notificag@o prévia a contratada e obediéncia aos tramites legais.

12. DAS PENALIDADES

A contratada estara sujeita as penalidades previstas nos artigos 155 a 158 da Lei n°® 14.133/2021, em
caso de descumprimento total ou parcial das obrigagdes contratuais assumidas. Poderdo ensejar a
aplicacdo de penalidades as seguintes condutas:

12.1. Inexecucao total ou parcial do objeto contratado;

12.2. Entrega de equipamentos em desacordo com as especificagfes técnicas exigidas;

12.3. Recusa injustificada em prestar o servi¢o de instalagéo, ativagdo ou suporte técnico do sistema;
12.4. Atraso injustificado na entrega ou na prestacao dos servigos;

12.5. Apresentacdo de documentacao falsa ou incorreta;

12.6. Préticas fraudulentas, conduta negligente ou iniddnea durante a execugédo contratual;

12.7. Descumprimento das clausulas contratuais ou das disposi¢@es deste Termo de Referéncia.

13. SANCOES POR DESCUMPRIMENTO

15.1. Em caso de descumprimento das obriga¢des contratuais, a contratada podera sofrer as seguintes
sang0des, nos termos da Lei n® 14.133/2021, inclusive a aplicagdo de multa de 10% (dez por cento) sobre

o valor total do contrato, sem prejuizo de outras medidas legais cabiveis.

15.2. A aplicacdo de penalidades sera precedida de processo administrativo préprio, no qual sera
assegurado a contratada o direito ao contraditério e & ampla defesa, nos termos do artigo 5°, inciso LV,

da Constituicdo Federal.

15.3. A contratada sera formalmente notificada, por meio eletrénico ou fisico, para apresentacdo de

defesa no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento da notificacao.

15.4. As penalidades serdo aplicadas somente apds decisdao fundamentada da autoridade competente,

respeitando os principios da legalidade, proporcionalidade e motivacéo.

15.5. As penalidades poderéo incluir, conforme a gravidade da infragéo:
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e Adverténcia formal;
e Multa pecuniéaria, conforme percentual estipulado no contrato;
e Suspensdo temporaria de participacdo em licitagbes e impedimento de contratar com a
Administrac@o Publica por prazo néo superior a 2 (dois) anos;
e Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, conforme os

prazos e condi¢des estabelecidos pela legislagéo vigente.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia servird como base para a formalizagéo da contratacdo, integrando o processo
administrativo, nos termos do artigo 12 da Lei n® 14.133/2021, bem como o contrato a ser celebrado entre

as partes, independentemente de transcricdo expressa.

A contratada devera observar, durante toda a execucdo do objeto, as disposi¢cdes da Lei Federal n°
14.133/2021, da Portaria MTP n°® 671/2021, das normas técnicas aplicaveis ao fornecimento e instalagédo
de equipamentos de ponto eletrdnico e aos servicos de software em nuvem, bem como os demais

regulamentos internos da Camara Municipal de Valenga.

Os casos omissos ou as situacBes nao previstas neste Termo de Referéncia serdo resolvidos pela
Administragdo, com base na legislacdo vigente e nos principios que regem a Administracdo Publica,

podendo ser consultada, sempre que necessario, a Assessoria Juridica da Camara.

Valenga — RJ, 23 de Junho de 2025.

EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR:

Nome: MARIA CAROLINA DE FREITAS CARVALHO
Matricula: 30864
Fungao: AGENTE ADMINISTRATIVO C

Nome: CLARICE DOS SANTOS SOUSA
Matricula: 30886
Fungdo: AGENTE ADMINISTRATIVO C
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